
CONTRATOS 
10 elementos a revisar
antes de firmar

Checklist



Los contratos forman parte de casi todas
las decisiones importantes de una
empresa: acuerdos con clientes,
proveedores, socios, colaboradores o
aliados estratégicos.

Muchas veces se firman por confianza,
con prisa o porque “todo parece claro”.
Sin embargo, ante cualquier desacuerdo
o incumplimiento, el contrato es lo que
define qué obligaciones existen, qué
derechos pueden exigirse y cómo deben
resolverse los conflictos.

Checklist estratégico para tomar decisiones legales
con mayor claridad.

I N T R O D U C C I Ó N

Una revisión cuidadosa antes de firmar
permite identificar condiciones que
podrían afectar la operación, las finanzas o
incluso la estabilidad del negocio. Por eso,
antes de comprometer a tu empresa en
cualquier acuerdo, es importante revisar
ciertos elementos clave.

Este checklist reúne 10 puntos básicos que
te ayudarán a evaluar un contrato con
mayor criterio empresarial, detectar
posibles riesgos y tomar decisiones más
informadas, incluso antes de enviarlo a
revisión legal.

No sustituye la asesoría de un especialista,
pero sí puede ayudarte a identificar señales
de alerta y evitar errores comunes al
momento de firmar.

Antes de firmar:
10 elementos que debes revisar
en un contrato
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Un contrato solo es válido si las partes están correctamente identificadas. Es importante
confirmar que los datos legales sean precisos y que la persona que firma realmente
tenga facultades para representar a la empresa.

El objeto del contrato describe qué se acuerda entre las partes. Debe explicar
con claridad y detalle el servicio o producto que se entregará, para evitar
interpretaciones diferentes.

Riesgo si no se revisa: el contrato puede ser difícil de ejecutar o incluso inválido.

Riesgo si no se revisa: pueden surgir conflictos por interpretaciones diferentes.

Identificación correcta de las partes

Objeto del contrato claramente definido
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Los nombres legales están completos y correctos

Se especifica qué producto se entregará o qué servicio se prestará

Se incluye razón social, RFC y domicilio fiscal

Incluye fechas, entregables o resultados esperados

La persona que firma tiene facultades legales para hacerlo

Evita términos ambiguos como “apoyo general” o “servicios diversos”

Esta sección define qué sucede si alguna de las partes incumple o comete un error.
También establece hasta dónde llega la responsabilidad económica de cada parte.

Riesgo si no se revisa: la empresa corre el riesgo de asumir responsabilidades
financieras desproporcionadas.

Alcance y límites de responsabilidad03

Existe un límite máximo de responsabilidad económica
Se establece quién responde por errores o incumplimientos
Se excluyen daños indirectos o pérdidas consecuenciales

Las condiciones de pago deben ser claras para evitar problemas financieros durante
la ejecución del contrato. También es importante revisar si existen penalizaciones o
intereses por retrasos.

Riesgo si no se revisa: el contrato puede afectar flujo de caja o generar multas excesivas.

Condiciones de pago y penalizaciones04

Se especifican montos, plazos y forma de pago
Se indican intereses o consecuencias por retrasos
Las penalizaciones son razonables y proporcionales

Todo contrato debe establecer cuánto tiempo estará vigente y bajo qué
circunstancias puede darse por terminado antes de lo previsto.

Riesgo si no se revisa: la empresa puede quedar atrapada en un acuerdo desfavorable.

Plazos y condiciones de terminación05

Se establece claramente la duración del contrato
Se contempla la posibilidad de terminación anticipada
Se indican consecuencias económicas en caso de cancelar



Cuando un contrato implica crear contenido, tecnología, diseños o información
estratégica, es fundamental definir quién será dueño de esos activos y cómo
podrán utilizarse.

Algunos contratos incluyen cláusulas que limitan trabajar con otros clientes,
proveedores o competidores durante cierto tiempo.

Riesgo si no se revisa: pérdida de activos estratégicos o uso indebido de información.

Riesgo si no se revisa: el acuerdo puede limitar oportunidades futuras de negocio.

Propiedad intelectual y confidencialidad

Exclusividad y no competencia
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Se establece quién es dueño de lo que se produce

El contrato incluye o no cláusulas de exclusividad

Se especifica si existe cesión o solo licencia de uso

Se revisa si limita trabajar con otros clientes o proveedores

La cláusula de confidencialidad tiene alcance y duración claros

La duración de la restricción es razonable

Esta cláusula establece dónde y cómo se resolverán posibles conflictos legales
relacionados con el contrato.

Riesgo si no se revisa: litigios costosos en otra ciudad o incluso en otro país.

Jurisdicción y resolución de controversias08

Se establece dónde se resolverán los conflictos
Se define si será mediante arbitraje o tribunales
La jurisdicción es conveniente para la empresa

Los contratos deben establecer cómo pueden hacerse cambios y qué documentos
forman parte integral del acuerdo.

Riesgo si no se revisa: acuerdos informales que después no pueden exigirse.

Modificaciones y anexos09

El contrato define cómo pueden hacerse cambios
Los anexos son parte formal del contrato
Todo lo acordado verbalmente quedó por escrito

Es importante verificar si el contrato compromete únicamente a la empresa o también
al patrimonio personal del firmante.

Riesgo si no se revisa: exposición directa de bienes personales.

Separación entre responsabilidad personal y empresarial10

Se firma como representante legal y no como persona física
Se revisa si existe garantía personal o aval
El patrimonio personal está protegido



Revisión personal del contrato

Observaciones sobre este contrato

Puntos que requieren revisión legal

N O T A S

Después de revisar los 10 puntos de este checklist, utiliza este espacio para anotar
observaciones importantes sobre el contrato que estás analizando.

Puedes registrar condiciones que te generen dudas, cláusulas que necesitan aclararse
o aspectos que consideres que deberían modificarse antes de firmar.

Algunos aspectos pueden necesitar la opinión de un especialista antes de tomar una
decisión. Anota aquí las cláusulas o condiciones que consideres necesario revisar con
asesoría legal.
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La confianza abre la puerta a un acuerdo.
El contrato protege lo que pasa después.

Antes de comprometer a tu empresa en cualquier acuerdo, vale la pena detenerse un
momento y revisar el contrato con perspectiva estratégica.

Firmar no solo implica aceptar una oportunidad; también significa asumir responsabilidades,
riesgos y consecuencias legales que pueden impactar el futuro del negocio.

Por eso, antes de dar el siguiente paso, pregúntate: 

Los contratos no existen para desconfiar de las personas; por el contrario, buscan que las
relaciones profesionales funcionen con claridad, incluso cuando surgen diferencias.

Detenerse a revisar antes de firmar no es un obstáculo para avanzar, es una forma de
liderar con responsabilidad y proteger el crecimiento de tu empresa.

¿Qué escenario negativo podría ocurrir
con este contrato?

¿Estoy asumiendo riesgos desproporcionados
frente a los beneficios del acuerdo?

¿Este contrato protege lo que he construido
o podría ponerlo en riesgo?

¿Hay algo que debería aclararse
o ajustarse antes de firmar?

¿Vale la pena pedir una revisión legal
antes de tomar la decisión final?

Antes de firmar,
haz una pausa

https://www.facebook.com/wortev
https://www.instagram.com/wortev/
https://www.linkedin.com/company/wortev/
https://www.youtube.com/channel/UCXH-59xyHxaxJjfp4MrxZDg
https://open.spotify.com/show/5fXX7TVO5XHKHnajOr5rzs
https://www.pinterest.com.mx/wortev/
https://twitter.com/wortev?lang=es
https://www.tiktok.com/@wortev
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